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Stworzenie kolekcji dla nowego numeru

1. Zalogu;j sie do systemu

2. Zmenu z w lewym panelu wybierz opcje Wydania ,a nastepnie Planowane numery i Utworz

numer

EpEE. Wydania

Wydania

Ogloszenia Planowane numery Archiwalne numery ® Pomer

Ustawienia —.
P otowywane Utworz numer

Czasopismo 7y9

Strona internetowa

Obieg

Prsrtrmdnris

3. Wypetnij pola, ktére sa niezbedne, aby oznaczy¢ dany numer. Mozesz wpisaé tom/volumin;
numer; rok; tytut numeru. Pamietaj, aby zaznaczy¢ chceckbox tylko przy tych elementach,
ktérych pola wypetnites. W polu opis mozesz wpisa¢ nazwisko redaktora. Mozesz tez zatgczyc
oktadke, w rozmierze 273px/192px. Nastepnie potwierdz dane przyciskiem Zapisz.
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Redaktor numeru: Jan Nowak

Okiadka

Przeciagnij i upusc plik tutaj aby rozpoczac przesytanie » Przeslij plik

4. Po zatwierdzeniu danych uzyskasz link do kolekcji nowego numeru. Trafi do niej kazdy artykut
zdeponowany w ramach szybkiego deponowania, tworzac elektroniczny spis tresci danego
numeru.

Zaplanowane numery
Numer

» Tom 16 Nr 6 (2017): Numer tematyczny




Deponowanie artykutow

1. Zmenu w lewym panelu wybierz Narzedzia a potem Import/Eksport a nastepnie wybierz
opcje Wtyczka QuickSubmit.

Import/Eksport Statystyki
Egloszenia

* Wriyczka ekspe

u/rejestracji CrossRef: Eksportuj lu

« DataCite Export/Registration Plugin: Export or regi

zytkownicy i ich role
Export Journal for DOA).
arzedzia Import/Eksport Registration Plugin: Export issue, ar
Administracja agency.

Plugin: Import and export articles and

e PubMed XML Export Plugin: Export article metadat

rt uzytkownikéw do formatu XML: Wt

» QuickSubmit Plugin: One-step submission plugin

2. Uzupetnij dane, wybierajac jezyk w jakim jest zapisany artykut oraz dziat, do ktérego ma
trafi¢ artykut, Wpisz tytut artykutu, a takze jego ewentualne ttumaczenie na
angielski (i/lub inny).

Jezyk zgtoszenia

Jezyk Polski v

*

Dziat *

Dziat Tematyczny v

celowy dziaf dla przesytaneqo tekstu. *
Prefiks Tytut *
A Tytut artykutu

3. Wopisz abstrakt artykutu w jezyku artykutu oraz w jezyku angielskim (Pamietaj - jezeli
kopiujesz dane z plikéw PDF - usun formatowanie).
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4. Wopisz stowa kluczowe oraz bibliografie zatgcznikowa. Jezeli kopiujesz bibliografie
zatgcznikowa z plikéw PDF sprawdz czy opisy zostaty przeniesione prawidtowo — kazda
pozycja bibliograficzna powinna by¢ zapisana od nowej linii (usun formatowanie).

Dodatkowe metadane

Jezyki

pl » v

Stowa kluczowe

slowol = slowo2 = Q

Zrédlo finansowania

Nazwa instytucji Q

Bibliografia

Opis bibliograficzny
Opis bilbiograficzny
Opis b\lb\ograf\czny\

5. Dodajinformacje o autorze i ewentualnych wspéfautorach artykutu. W tym celu wybierz
opcje Dodaj wspdétautora w dziale Lista wspétautorow. \Wpisz dane: Imie, Nazwisko, e-mail,
kraj, Mozesz uzupetnic identyfikator naukowca ORCID — jesli autor taki posiada; Afiliacje.

Lista wspoétautorow » Dodaj wspétautora




Nazwa uzytkownika (np. jankowalski)

Jan Kowalski

Kontakt

jankowalski@instytucja.edu.pl

Kraj
Polska v

*

Informacje o uzytkowniku

https//orcid. 10293847

Nazwa uczelni, adres [+ ]

6. Zaznacz, ze wprowadzone dane odnoszg sie do Autora lub jezeli jest to ttumacz do
Tfumacza. Mozesz takze oznaczyé, ze dany autor jest gtéwng osoba do kontaktu.

Pamietaj! System wymaga, aby obowigzkowo wprowadzi¢ adresy e-mail wszystkich autoréw. Jezeli
nie znasz e-maila autora (np. w przypadku deponowania starszych numerdw) wpisz adres redakgcji.
Zaznacz opcje Gtéwna osoba do kontaktu tylko w przypadku zweryfikowanych maili (te e-maile
moga by¢ wyswietlane na stronie artykutu). Zapisz wprowadzone dane.

Rola wspotautora *
® Autor

Ttumacz

¥l Gtowna osoba do kontaktu z redakcja

¥ Uwzglednic tego wspotautora w spisie?

* Oznaczo wymogone pole

Zapisz Anuluj

7. Zatacz plik PDF deponowanego tekstu, wpisz etykiete PDF, wybierz jezyk artykutu i zapisz.

Pliki po skladzie » Dodaj plik do publikacji




Utworz wersje do publikacji

Etykieta *
lPDF l

Jezyk Polski v

Pliki do publikacji beda dostgpne na zewngtrznej stronie internetowej

»Zapiu Anuluj

8. Wybierz element artykutu — Tekst artykutu, zatacz plik i kontynuuj. Nastepnie sprawdz

poprawnos¢ zatagczonego pliku i potwierdz przesytanie.

Przeslij plik gotowy do publikacji

e

1. Przeslij plik 1. Przejrzyj szczegoly 3. Potwierdz

Element artykutu *

Tekst artykutu

v admin, Tekst_Autora.docx

Kontynuuj Anuluj

Zamien plik

9. Zatgczony plik bedzie widoczny w dziale Pliki po sktadzie

Pliki po skladzie

» PDF




10. Zatacz artykut do odpowiedniej kolekcji danego numeru. W tym celu zaznacz opcje
Opublikowany. Nastepnie wybierz odpowiedni numer i uzupetnij strony artykutu.

Nieopublikowany

EDpublikowany

Zaplanowane do publikacji w
| Tom 17 Nr 3 (2018) I

i

Strony
1-15

Opublikowany
2018-09-05

11. Wszystkie wprowadzone metadane Zapisz.

‘ Zapisz Anuluj




Poprawianie metadanych wprowadzonych
tekstow, przydzielenie nadanego przez system
DOI, licencje CC

1. Wybierz dany numer, wybierz artykut

Wydania

Planowane numery Archiwalne numery

Przygotowywane

Numer Teksty

v Tom 1 Nr1(2021)

Edytuj Podglad Opublikuj numer Usun

2. Sprawdz spis tresci wszystkich wprowadzonych tekstéw. Mozesz zmieni¢ kolejnosé¢ danego

artykutu.
Zarzadzanie numerem: Tom 1 Nr 1 (2021) X
Spis tresci Dane numeru Pliki numeru Identyfikatory & Pomioc
Porzadek
Artykuty

» Platformy czasopism czynnikiem wspomagajacym rozwoj nauki w srodowisku akademickim

»  Wptyw przeksztatcenia czasopism w czasopisma elektroniczne na wzrost ich widocznosci i cytowalnosci

artykutow.

3. Woybierz druga zaktadke Publikacja. W lewej kolumnie zawarte jest menu, w ktérym mozesz
sprawdzi¢ i poprawi¢ metadane danego artykutu.



Status: Zaplanowane do publikacji

Tytut i abstrakt

Autorzy

Prefiks
Metadane Przyktady: A, The
Bibliografia

Tytut
Identyfikatory

@ Platformy czasopism czynnikiem wspomagajacym rozwdj nauki w srodowisku akademickim

Pliki po skladzie

Podtytut
Ustawienia prawne i
zasady dystrybucji g
Numer Abstrakt

4. W celu przypisania artykutu do kolekcji danego numeru wybierz opcje NUMER. Nastepnie z
listy wybierz odpowiednig wczesniej utworzong kolekcje numeru i potwierdz opcjq zapisz.
Uwaga! w tym samym miejscu mozesz przenies¢ artykut do innego dziatu. W tym celu
wybierz z listy Dziat odpowiednig nazwe i potwierdz wybdr przyciskiem zapisz

Wybierz wydanie w celu zaplanowania publikacji X |

Numer

Tom 1 Nr1(2021) v

--- Przygotowywane ---

Zapisz




5. W tym samym miejscu mozesz takze poprawié numery stron oraz date publikacji danego

artykutu.

zasady dystrybucji

Numer

Przeslij plik (I

Strony

1-10

Sciezka URL

Opcjonalna sciezka URL zamiast [D.

Data publikacji
Data publikacji bedzie

ze artykut zostat wczes

2021-04-28

stawiona JLJ[OIWJ[y(ZF'IiE

iej opublikowany gdzie ir

6. Wykorzystuj automatyzm w przypisywaniu numeréw DOI — odpowiednia konfiguracja
spowoduje ze kazdy artykut zdeponowany przez autora czy redaktora bedzie miat
przydzielony numer DOI. Przed opublikowaniem numeru redaktor podejmuje decyzje czy
wszystkie teksty majg mie¢ DOI poprzez zatwierdzenie.

7. Zmenu w lewej kolumnie wybierze identyfikatory, Jezeli twoje czasopismo ma
automatycznie skonfigurowane DOI wystarczy wybrac przycisk Przydziel i doi sie wyswietli a
nastepnie wybierz przycisk Zapisz. System wowczas gwarantuje ze doi w twoim czasopi$mie
nigdy sie nie powtodrza. Jezeli przydzielasz DOI ,recznie” w pole DOI wpisz identyfikator
razem z prefiksem np. 10.12345/ct.v1il.1 Przydziel i Zapisz.

Tytut i abstrakt

Autorzy

Metadane

Bibliografia

Identyfikatory

Pliki po skladzie

Zapisz

8. W opcji Ustawienia prawne i zasady dystrybucji znajdujg sie dane dotyczgce licencji CC.
Pamietaj jezeli twoje czasopismo stosuje licencje CC zadbaj o to aby byty one odpowiednio

skonfigurowane i przydzielone do poszczegdlnych artykutéw.



Autorzy
Wiasciciel praw autorskich

Metadane Prawa autorskie zostang przydzielone automatycznie w momencie publikacji na Czasopismo Testowe.

Q Czasopismo Testowe

Bibliografia
i " Rok
entyfikatol
e gl Rok obowiazywania praw autorskich bedzie ustawiony na podstawie daty publikacji artykutu.
Pliki po skiadzie 2021
Ustawienia prawne i Link do licencji
zasady dystrybucji Licencja automatycznie zostanie ustawiona nd CC Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne - Na tych samych warunkach 40w
momencie publikacji.
Numer

https://creativecommons.org/licenses

9. W celu wprowadzenia korekty w innej wersji jezykowej metadanych wybierz opcje np.
English

Obieg Publikacja

© Pomoc
Status: Niezaplanowane Podglad  Zaplanuj publikacje
Tytuti abstrakt English Jezyk Polski

Uwaga ! W nowej wersji systemu zmienia sie opcja wprowadzania korekty w juz opublikowanych
numerach. Pamietaj raz opublikowany numer w formie elektronicznej nie powinien miec
wprowadzonych errat bez informowania czytelnika o ich przeprowadzeniu (podobnie jak w wersji
drukowanej). Jezeli redaktor wprowadza powazne zmiany w tekscie w pliku pdf lub w metadanych
powinien korzysta¢ z opcji Stworz nowq wersje metadanych. Jezeli wprowadza drobng korekte
mozesz skorzystac¢ z opcji Zdejmij z publikacji. Opcja ta powoduje jednak, ze artykut nie bedzie
widoczny dla uzytkownika do momentu ponownej publikacji.

Obieg Publikacja © Pomoc

Status: Opublikowane Zdejmij z publikacji || Stwdérz nowa wersje metadanych

Niniejsza wersja metadanych zostata opublikowana i nie moze by¢ juz zmieniana.

Tytul i abstrakt English Jezyk Polski

Pamietaj! Przygotowanie metadanych i tekstéow do publikacji elektronicznej powinno by¢ na
wysokim poziomie poprawnosci - rownej przygotowaniu numeru do druku.



Pamietaj ! w systemie OJS mozesz zamieszcza¢ nie tylko artykuty w plikach pdf ale rowniez w innych
formatach - utatwiajacych czytanie tekstdw na réznych nosnikach np. epub, html itp.

Pamietaj! Zadbaj o wprowadzanie do metadanych petnej informacji o autorach przede wszystkim
numery ORCID oraz afiliacje, poniewaz to zwieksza pozytywna ocene periodyku.

Dodawanie catego numeru

1. Do zatgcznych artykutdw z danego numeru mozesz dodaé caty numer w jednym pliku pdf lub
spis treci z kartg tytutowa i notg redakyjng. W tym celu w planowanych numerach wybiez
dnay numer, edytj go i przejdz do zaktadki Pliki numeru, nastepnie wybierz opcje Utworz plik
do publikacji.

Zarzadzanie numerem: Tom 79 Nr 3 (2011) x

Spis tresci Dane numeru I Pliki numeru I Identyfikatory

Utworz plik do publikacji |

______ dentyfikator

2. Zatacz plik z catym numerem — wybierz przycisk Przeslij plik. W polu Etykieta wpisz nazwe
pliku — bedzie ona widoczna w przycisku na podstronie numeru. W polu Identyfikator pliku
do publikacji wpisz nazwe, ktéra bedzie unikalna dla linku do zatgczonego pliku. Wszystkie
dane zapisz.



Edytuj pliki do publikacji X

Plik numeru *

Przeciaggnij i upusc plik tutaj, aby rozpoczac przesytanie Przeslij plik

Spis tresci.pdf

Etykieta *
Caty numer

Identyfikator pliku do publikacji

numer_24

Jezyk [ Language *
Jezyk Polski v

Zapisz Anuluj

Publikowanie numer

1. Jezeli zdeponowates juz wszystkie artykuty w kolekcji planowanego numeru i zamierzasz go
opublikowaé, wybierz z menu w lewym panelu opcje Wydania, a nastepnie Planowane
numery.

Zgtoszenia

Ogtoszenia Planowane numery Archiwalne numery

Wydania

Ustawienia
_ Przygotowywane
Czasopismo
Strona internetowa Numer
Obieg » Tom 1Nr1(2021)

Dystrybucja




2. Wybierz kolekcje numeru, ktéry chcesz opublikowaé. Pojawi sie tablica, na ktérej mozesz
zarzadzac wszystkimi danymi numeru. W dziale Spis tresci mozesz uktadac kolejnos¢ dziatow
oraz artykutéw. W tym celu wybierz opcje Porzgdek, a nastepnie strzatki w gére lub w dét.
W dziale Dane numeru mozesz poprawié¢ informacje o numerze (rok, numer, tytut, oktadka).
Jezeli ukonczysz wszystkie prace zatwierdz je przyciskiem Skoriczone.

Zarzgdzanie numerem: Tom 1 Nr 2 (2018): Numer tematyczny

Spis tresci Dane numeru Pliki numeru Identyfikatory @ Poiice

Porzadek

:}rtykuly

S | Tytut artykutu

Skoriczone Anuluj zmianeg porzadku

3. Jezeli przed opublikowaniem chcesz sprawdzi¢ jak bedzie sie prezentowat dany numer na
stronie czasopisma, wybierz strzatke przy kolekcji numeru. Po rozwinieciu menu wybierz
opcje Podglqgd. Jezeli numer zostat prawidtowo przygotowany wybierz opcje Opublikuj.

Planowane numery Archiwalne numery
Przygotowywane
Numer Teksty
] tom 1 nr 1 (2021) 2

I Edytujl IPongqu IOpuinkuj numerl Usun




